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Guide succinct - processus d’intégration
pour utilisateurs et organisations

Portail eGovernment DETEC

Ce guide succinct décrit le processus d’intégration pour votre utilisateur et votre organisation.
Vous y apprendrez :

comment ajouter un utilisateur

comment saisir une organisation

comment demander des droits pour des organisations existantes
comment retracer leurs autorisations ultérieurement

i N

Etape 1: Comment fonctionne la premiére connexion au portail eGovernment DETEC ?

Une fois votre utilisateur enregistré, vous arrivez sur le portail eGovernment DETEC. Aprés avoir
accepté les conditions d’utilisation, vous pouvez commencer la visite guidée du portail.

Au cours de cette visite, vous découvrirez toutes les fonctionnalités les plus utiles. Vous pouvez
interrompre la visite a tout moment.

eGovernment DETEC

Cataiogue des serices AMaires Favorls Messoges B Th

Condi itiuns'd' utilisation

Bienvenue sur le Portail eGovernment
DETEC

Prenez quelques minutes pour découvrir
s.

les principales fonctionnalité:

‘Commencer |a visite



https://www.uvek.egov.swiss/fr/faq_00/enregistrer

Aprés la visite, vous pouvez compléter vos données d’utilisateur, afin de faciliter la communication
et le traitement des services.

Etape 1- Données personnelles

Etape 2 - Adresse de correspondance

Saisissez votre utilisateur personnel

vous devez recueillir les données suivantes sur votre utilisateur personnel. Toutes Saisissez votre adresse
les informations concernant vos organisations seront collectées par la suite.
Lorsque vous saisissez une adresse de correspondance, un service de validation de

fon indiqué < v la Poste suisse est utilisé. Vous pouvez désactiver le service de validation en
cochant la case située sous les champs d'adresse.
T Nom d famile
Erika ~ Mustermann 7 NP Localitz =
3000 Bern

se éleciranius

erikamustermann@gmx.ch ~

Ligne supplémentaire 1

Le prénom, |e nom et I'adresse électronique ont été extraits des données de
connexion et ne peuvent étre modifiés que via I'elAM.

Rue

Vous pouvez éventuellement ajouter les informations suivantes sur votre Musterstrasse 1
utilisateur personnel.
N CH, +41 % v Ligne supplémentaire 2 @
“ v ® L'adresse n'a pas été trouvée ou vous voulez entrer une adresse internationale ?

Cochez la case suivante pour désactiver les suggestions automatiques.

ver les validations d'adresse

Langue de correspondance

Toute communication avec votre organisation s'effectuera dans cette langue.

Langue de correspondance *

Page précédente

| e |

Au dernier point, vous verrez un apercu de vos autorisations existantes. Si 'apercgu est vide, pas-
sez a I'étape 2.

Etape 3 - Autorisati

Autorisations existantes

Les organisations suivantes sont enregistrées dans le Portail eGov DETEC, et vous
avez déja recu les autorisations correspondantes.

Eidgendssisches Departement fiir Umwelt, Verkehr, Energie und
Kommunikation (UVEK) (Kochergasse 10, 3011 Bern, CHE) Y

autori

Vous disposez de l'autorisation suivante Niveau
vis-a-vis de I'organisation susmentionnée | Administrateur

Si rien ne s'affiche, cela signifie que vous n'avez aucune autorisation pour l'instant.

Page précédente

Annuler ‘
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Etape 2 : Comment créer une nouvelle organisation ?

Dans la barre de navigation en haut de I'écran, allez dans I'onglet « Mon organisation » et lancez
le service « Créer une organisation ».

Nous vous conseillons de saisir votre organisation en indiquant son IDE, puis d’ajouter des infor-
mations complémentaires dans les lignes d’organisation 2 et 3 (section, division, équipe, etc.).

Créer une organisation

Etape 1 - Données organisationnelles

Vous pouvez saisir ici les données concernant votre organisation et les canaux de
communication. Les champs obligatoires sont signalés par un astérisque *

Nous vous conseillons d'enregistrer lorganisation au moyen de son numéro
didentification (IDE). Si vous ne connaissez pas I'DE, vous pouvez le rechercher dans le
registre IDE (www.uid.admin.ch).

Si l'organisation ne posséde pas d'IDE, vous pouvez cocher cette case et compléter
manuellement le formulaire

Nom de l'entreprise / Nom de I'organisation *

'Ob(e"" 'des Annuler m
informations

Si vous recevez une notification vous indiquant que votre organisation existe déja dans le portail
eGovernment DETEC, passez a I'étape 3.

Frape 1 . Donndes organisstionnelie

Les informations figurant dans le formulaire ne sont pas valables ou sont incomplétes.

sanisation et les canaux de communication. Les champs obligatoires sont signalés par un

51 au moyen de son numéro didentification (IDE). $i vous ne connaissez pas HDE. vous

Motre consell : le service
souhailez créer  nouveau cet

‘essaires A Fadminktrateur compétent. Si vous

Si vous souhaitez réellement saisir cette organisation a nouveau, cochez la case « Oui, recréer
I'organisation », et créez une nouvelle organisation avec le méme IDE.

Veuillez alors saisir des informations complémentaires dans les lignes d’organisation 2 et 3,
comme la section, la division, I'équipe, etc., afin que les autres utilisateurs puissent facilement re-
connaitre votre organisation.
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Etape 3 : Il existe déja une autre organisation avec mon IDE dans le portail eGovernment
DETEC. Comment puis-je obtenir une autorisation pour cette organisation ?

Dans la barre de navigation en haut de I'écran, allez dans 'onglet « Mon organisation », lancez le
service « Demander des droits organisationnels » et entrez le nom de votre organisation.

Votre organisation (nom, ligne d’organisation 2 ou 3, adresse, NPA, lieu) apparait-elle dans les
résultats de recherche ?

Oui > Sélectionnez le niveau d’autorisation souhaité et passez a la page suivante. En commen-
taire, expliquez a I'administrateur pourquoi vous demandez une autorisation. L’administrateur de
I'organisation en question va recevoir votre demande d’autorisation et la traiter.

s kestres de son nam.

5 Keenmunikation (UVE) (eachargasse 10, 3011 Bern)

Urvei, Varer, Energle und Ko munlkation (UVEK) (ochergasse 10,

Type cautsnisation sounaite

sélectonnez le ype dautorisation sounaie

u dautenisatio

Non, I'organisation ne correspond pas - Créez une nouvelle organisation (cf. étape 2).

Etape 4 : Pour quelles organisations ai-je une autorisation ?

Sous « Mes autorisations », vous pouvez vérifier pour quelles organisations vous avez une autori-
sation.

eGovernment DETEC

Catalo es Affalres

Déchets et matiéres
premiéres

Afficher tous les services
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